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แนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ส าหรับรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรร 
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 
 

   เพ่ือให้การด าเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและการจัดหาพัสดุภาครัฐ ส าหรับ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 งบเงินอุดหนุนที่จัดสรรให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบล 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ที่จะได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2568 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี  
และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง และเพ่ือให้เกิดความต่อเนื่องในการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบล  
จึงก าหนดแนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ส าหรับรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรร
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ดังนี้ 
 
   1. กรณีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุน
เฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรรตามร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ไม่ตรงกับรายการตามแบบค าของบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบล ขอให้องค์การบริหารส่วนต าบล
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรร  
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เนื่องจาก รายการดังกล่าว เป็นรายการตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์บัญชี
ราคามาตรฐานสิ่งก่อสร้าง บัญชีนวัตกรรมไทย หรือรายการที่ส านักงบประมาณและกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นปรับปรุงให้มีความเหมาะสม โดยให้องค์การบริหารส่วนต าบลด าเนินการปรับปรุงแก้ไขแบบค าขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณและรายละเอียดประกอบให้สอดคล้องกับรายการตามบัญชีรายการที่ได้รับแจ้ง  
เก็บรวมรวมไว้เป็นหลักฐานที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เมื่อด าเนินการแล้ว ขอให้รายงานจังหวัดทราบด้วย 
 

   2. กรณีที่องค์การบริหารส่วนต าบลและจังหวัดตรวจพบว่ารายการตามบัญชีรายการ
งบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรร มีข้อผิดพลาดอันเกิดจากการพิมพ์ เช่น สะกดผิด  
ค าซ้ า เกินหรือตกหล่น หรือใช้ถ้อยค าไม่ถูกต้อง ให้องค์การบริหารส่วนต าบลด าเนินการตามกระบวนการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการจัดหาพัสดุภาครัฐ โดยการประกาศเชิญชวนการจัดซื้อจัดจ้างตามรายการที่ถูกต้อง  
ตามข้อเท็จจริงไปก่อน โดยเมื่อได้รับการอนุมัติจัดสรรงบประมาณจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว 
ให้เร่งเสนอขออนุมัติแก้ไขข้อผิดพลาดคลาดเคลื่อนดังกล่าวต่อผู้มีอ านาจตามระเบียบว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ก่อนที่จะมีการลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพัน 
 

   3. กรณีที่องค์การบริหารส่วนต าบลมีความประสงค์จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการและหรือ
จ านวนของวงเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  
ที่จะได้รับการจัดสรร ที่นอกเหนือจากกรณีตามข้อ 2 เช่น การแก้ไขปริมาณงาน เป็นต้นให้ชะลอการประกาศ
จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อน โดยจะสามารถด าเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างได้ต่อเมื่อได้รับการอนุมัติให้แก้ไข
เปลี่ยนแปลงจากผู้มีอ านาจตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562ภายหลังได้รับอนุมัติจัดสรร
งบประมาณจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้วเท่านั้น 
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   4. กรณีท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลตรวจพบว่ารายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจตาม
บัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรรหมดความจ าเป็นต้องใช้จ่ายไม่ว่าด้วยกรณี
ใด เช่น งบประมาณมีความซ้ าซ้อน ได้ใช้งบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบลด าเนินการแล้วมีหน่วยงาน
อ่ืนเข้ามาด าเนินการให้แล้ว ไม่มีความพร้อมด้านสถานที่ในการด าเนินการ รวมถึงได้รับจัดสรรงบประมาณไม่
เพียงพอต่อการใช้จ่าย ให้องค์การบริหารส่วนต าบลแจ้งส่งคืนงบประมาณให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
        
   5. กรณีท่ีจังหวัดหรือองค์การบริหารส่วนต าบลตรวจสอบรายการงบประมาณเงินอุดหนุน 
เฉพาะกิจตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรรตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 แล้วพบว่าข้อความมีการพิมพ์ผิดพลาดคลาดเคลื่อน 
และประสงค์ที่จะให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแก้ไขก่อนด าเนินการออกใบจัดสรรงบประมาณเมื่อได้รับ 
การจัดสรรงบประมาณจากส านักงบประมาณ ให้จังหวัดรวบรวมการแก้ไขดังกล่าวพร้อมแนบหลักฐานประกอบ 
ส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
 
   6. ในกรณีที่องค์การบริหารส่วนต าบลมีความประสงค์ส่งคืนงบประมาณ หรือประสงค์แก้ไข 
ข้อความที่มีการพิมพ์ผิดพลาดคลาดเคลื่อน ตามข้อ 4 และข้อ 5 ให้องค์การบริหารส่วนต าบลรวบรวมแบบ
รายงานพร้อมแนบหลักฐานประกอบในรูปแบบเอกสารและไฟล์ข้อมูลส่งให้ส านักงานส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นจังหวัดอุตรดิตถ์ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ kss.uttaradit@gmail.com ภายในวันที่ 19 กันยายน 2567 

 

 

 

 

 

 
แบบรายงานส่งคืน/แก้ไขค าผิด 
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