
คูมือการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (e-LAAS) 

กรณีจายเงินคืนเบ้ียยังชีพผูสูงอายุท่ีไดดําเนินการเรียกคืนและไดนําสงเงินคืนเปนรายไดแผนดินแลว 

(แนบทายหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนท่ีสุด ท่ี มท.................................... ) 

1. เม่ือไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุท่ีไดดําเนินการเรียกคืนและไดนําสงเงินคืนเปนรายไดแผนดินแลว 

   1.1 ใหบันทึกรับแจง จัดสรรเขาแผนงาน ท่ีเมนู ระบบขอมูลรายรับ > เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค/เฉพาะกิจ > 

บันทึกการรับแจง  

 
    ใหระบุขอมูล ดังนี้ 

        รายการท่ีตองการรับแจง ใหระบุ “เบี้ยยังชีพผูสูงอายุท่ีไดเรียกคืนและนําสงเปนรายไดแผนดินแลว”  

        ประเภทเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค/เฉพาะกิจ ใหเลือก “เงินอุดหนุนท่ัวไปท่ีมิตองจัดทํางบประมาณ

รายจายประจําป” 

        ระบุขอมูลจัดสรรเขาแผนงาน โดย เลือก แผนงานงบกลาง  งานงบกลาง  หมวดรายจายงบกลาง   

ประเภทรายจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

   1.2 ใหบันทึกการรับเงิน ท่ีเมนู ระบบขอมูลรายรับ > เงินอุดหนุนระบุวตัถุประสงค/เฉพาะกิจ > บันทึกการรับเงิน 

2. เม่ือจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุท่ีไดดําเนินการเรียกคืนและไดนําสงเงินคืนเปนรายไดแผนดินแลว 

   2.1 กรณีเบิกจายเงินใหกับผูมีสิทธิ์ ใหจัดทําฎีกาเบิกเงิน ท่ีเมนู ระบบขอมูลรายจาย > จัดทําฎีกา >  

งบกลาง > งบกลางอ่ืน ๆ (กรณีไมไดจัดทําขอซ้ือขอจาง/สัญญา) 

   2.2 กรณียืมเงิน (เพ่ือจายเปนเงินสดใหกับผูมีสิทธิ์) ใหไปท่ีเมนู ระบบขอมูลรายจาย > ยืมเงิน >         

จัดทําสัญญาการยืมเงิน  โดยเลือกแหลงเงิน “เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค/เฉพาะกิจ 

ท้ังนี้ การตั้งหนี้ตามขอ 2.1 หรือเม่ือสงใชเงินยืมตามขอ 2.2 แลว ใหบันทึกบัญชีเปนคาใชจายสวัสดิการของรัฐบาล 


